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(opMHPOBAHHS, BeeHHS H XPAHCHHS JIHTHLIX XeJI BOCHHTANHAKOB MyHAIHAHAILHOTe
GI0KETHOTO JOMKOJIHHOr0 00pa30BaTEILHOTO YIP ek /ICHU «UncTonoenscKo — Beicennexuil
neTcKHi cam UHCTONONbCKOTe MyHHIHIAIHHOT0 paiiona Pecmy6mmxu TaTaperan

1. O6niue moioKeHHS

1.1. Hacrosmuii Iopsimox dopmupoBanws, BeICHAS 1 XPAHCHUS JITHBIX NIET BOCTIMTAHHUKOB
(manee - [lopsnox) MyHUIETATEEOTO OKOKETHOTO NOMIKOIBHOIO 00pa3oBaTENLHOIO YIPEKICHIA
«UHCTONONBCKO — BHICEIbCKMH — AeTckuii camy UHCTOIONBCKOTO MYHUIHIIANLHOTO paiiona
Pecny6muaxu Taraperar (nanee - MBJIOY) onpenensieT TpeboBanys 0 OPOPMIICHHIO, 3aIIONHEHHAIO
(Be/(CHHIO) ¥ XDAHCHHMIO NWIHBIX /] BOCHHTAHHVKOB, 2 TaioXe perIaMeHTHpYeT JTalbl #
HOCHEOBATENEHOCTE paboTsl coTpynHnKkos MBJIOY ¢ MIHEMY NeNaMy BOCIHTAHHAAKOE.

1.2. Hacrosmmuit ITopsnok pa3paboTan B COOTBETCTBHH C:

- DenepanbHEIM 3aKOHOM 0T 29.12.2012 roza No. 273-@3 «O6 obpazosanuu B Poccuiickoi
Denepanumy;

- DenepatbHEM 3aKoHoM 0T 27 mrosst 2006 ropalNel52-®3 «O mepcoHaNbHEIX JAHHBIX);

- npEKa3oM MUHKCTEPCTBA 00pasoBaHWA M HAyKHA Poccuiickoit @enmepamuu or 30 asrycra.
2013 r. Ne 1014 «O6 yreepxnenuy Ilopsjika OpraHu3aly ¥ OCYMCCTBICHHA 06pa3oBaTeNbHOM
TESATENBHOCTH [0 OCHOBHBIM  00MIeo0pasoBaTeNbHEIM —OpOrpaMMaM - 06paz0BaTENEHEIM
IpOrpaMMaM JOIIKONEHOTO 00pa30BaHus»;

- npukazoM MHHECTEPCTBA 00Pa3OBAHY M HAYKA Poccuiickoit ®enepanaw ot 8 anpens 2014
r. Ne 293 «O6 yrBepxenun Ilopsjxa npuema Ha 00YUCHHE IO 00pa3oBaTeNbHBIM DpPOTpaMMaM
JIOMIKOJIBHOTO 06Pa30BaHusI»;

- Ilpasunamu npuema gereii 8 MBJIOY.

2. TloraATHE JHYHOr0 £eJia BOCHHTAHHUKA

2.1. Jimumoe nemo Bocmmramuwka MBJIOY- 3TO COBOKYNHOCTH JAHHBIX O BOCIHTAHHHAKE,
DpENICTABNESHHEIX B BUJIE COOTBETCTBYIOMEX JIOKyMEHTOB (wim wx 3aBepeHHBIX Kommi). JlugHoe
JIEN0 BOCHWTAHHWKA TPENCTaBIAeT Cco0o¥ WHAMBHIAYalnbHYIO HAlKy C Gaiinamu, B KOTOpPOR
HAXOIATCS TOKYMEHTHI (VI X 3aBEPCHHBIC KOTIHH).

2.2. Jlpusoe nmeno Bexetcs Ha Kakpgoro socuuraEmka MBJIOY ¢ MOMeHTa 3a9MCICHYS B
MBJIOVY = mo oramcienus BocnuTannuka u3 MBJIOY B cBA3Y ¢ TPeKpallieHueM 00pa3oBaTEIBHBIX
OTHOINCHHUHN.

3. DopMupPOBAHHE JHIHOTO AeJIa NPH 32aTHCICHAN B MBIOY

3.1. Ha Ka)XIOrc BOCTHTAHHHKE, IPEHSTOTO (3auwcnentoro) 8 MBJIOY, GopMupyercs IIaHoe
LeTo.

3.2. B n#9HOS KENO BOCIUTAHHYKA BKJIABIBAIOTCS CHEYIOMUE TOKyMEHTHL:

- 3asiBIeHUE poUTENel (3AKOHHEIX IPEICTABUTENEH) O IpHeMe;

- cormache pomuTenell (3aKOHHBIX MpEICTABHMTENEH) BOCHNTAHAWKA Ha 06paboTKy HX
IePCOHATHHEIX IABHBIX M ICPCOHAIBHEI TAHHED: peOeHKa;




-          свидетельство о рождении ребенка (копия);

-
документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) (копия);

-
документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации (копия); документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка) (копия); документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации (копия) - для детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства:

-
свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории - для детей, проживающих на закрепленной территории;

-
договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования между родителями (законными представителями) и МБДОУ;

-
иные документы, представленные родителями (законными представителями) воспитанника (копия полиса обязательного медицинского страхования ребенка, копия страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования ребенка). Перечень документов, представленных родителями (законными представителями) дополнительно, вносится ими собственноручно в заявление о приеме.

3.3.
Представленные копии документов заверяются подписью заведующего МБДОУ и печатью МБДОУ.

3.4.
При формировании личного дела воспитанника вкладывать в него документы (или заверенные копии документов), не обозначенные в п. 3.2 Порядка, запрещено.

3.5.
Личное дело содержит опись документов.

4.
Оформление личного дела воспитанника при поступлении в МБДОУ из другой организации, осуществляющей образовательную деятельность.

4.1.
На воспитанников, ранее посещавших другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность, и зачисленных в МБДОУ, продолжается ведение личного дела. Личное дело представляют в МБДОУ родители (законные представители) воспитанника.

4.2.
В
личное дело воспитанника вкладываются следующие документы:

-
заявление родителей (законных представителей) о приеме;

-
согласие родителей (законных представителей) воспитанника на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка;

-
свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории (для детей, проживающих на закрепленной территории);

-
иные документы, обозначенные в п.3.2 настоящего Порядка (в случае их отсутствия в личном деле).

4.3.
Представленные копии документов заверяются подписью заведующего МБДОУ и печатью МБДОУ.

4.4.
В случае, если родителями (законными представителями) ребенка не представлено личное дело, МБДОУ оформляет личное дело в соответствии с правилами, установленными в разделе 3 настоящего Порядка.

5. Ведение личного дела

5.1.
Личное дело имеет номер, соответствующий номеру в книге учета движения воспитанников.
5.3.  Формирование личного дела воспитанника осуществляет воспитатель.

5.2.
В течение учебного года в личное дело воспитанника могут дополнительно вкладываться документы (их копии):

-
дополнительное соглашение (дополнительные соглашения) к договору;

-
заявление родителей (законных представителей) ребенка о приеме на обучение по дополнительным общеразвивающим программам;

-
договор на оказание платных дополнительных образовательных услуг;

-
иные документы.

6. Хранение личных дел воспитанников.

6.1.
Личные дела воспитанников каждой группы формируются в одну папку. В папку вкладывается список группы в алфавитном порядке с указанием номера личного дела.

6.2.
Личные дела располагаются в папке в алфавитном порядке.

6.3.
Папки с личными делами хранятся в кабинете заведующего МБДОУ.

6.4.
Выдача личных дел воспитателям для работы осуществляется заведующим МБДОУ.

7. Порядок выдачи личных дел воспитанников при выбытии из МБДОУ.

7.1.
Выдача личного дела родителям воспитанника производится заведующим МБДОУ после издания приказа МБДОУ об отчислении воспитанника.

7.2.
При выдаче личного дела заведующий МБДОУ делает отметку о выдаче личного дела в книге учета движения детей.

7.3.
Личные дела воспитанников, завершивших дошкольное образование, а также личные дела, не затребованные родителями (законными представителями) воспитанников, передаются в архив МБДОУ, где хранятся в течение 3 лет со дня отчисления воспитанника из МБДОУ.

